
          
 
 
  
Bücherliste für den Bildungsgang Verwaltungsfachangestellte  
 
 
Zu Unterrichtsbeginn sollten folgende Bücher und Gesetzes-
sammlungen jeweils in der aktuellsten Auflage vorhanden sein:  
 
 
1. Schäfer, Stellmacher, Lamping, Thomsen: Staatsrecht, Allgemeines 
    Verwaltungs- und Verfahrensrecht, Ordnungsrecht, Kommunalrecht,  
    Merkur-Verlag  
 
 
2. Düngen, Behncke, Dräger u. a.: Recht und Wirtschaft in der  
    öffentlichen Verwaltung, Grundlagenband, Verlag Westermann  
 
 
3. Düngen, Zeiler: Rechnungswesen in der öffentlichen Verwaltung,  
    Verlag Westermann  
 
 
4. DVP Vorschriftensammlung Bund und Landesrecht Niedersachsen  
 
    (alternativ Bund: Bundeswehr-Taschenbücher)  
 
 
Empfehlung: 
 
Die Nutzung eines digitalen Endgerätes (z.B. Tablet, Notebook) wird 
empfohlen. Dabei muss die WLAN – Konnektivität im 5 GHZ - Bereich 
liegen.  
 


