ERLAUTERUNGEN — ENTSCHULDIGUNGSFORMULAR

* » BBS WECHLOY

Wirtschaft -Recht Verwaltung
Europaschule

Sollten Sie aus unterschiedlichen Griinden nicht am Unterricht teilnehmen kénnen, ist dieses Fehlen mit dem
entsprechenden Formular zu entschuldigen. Dies gilt ebenfalls fiir Verspatungen, vorzeitiges Verlassen des Un-
terrichts und Freistellungen durch den Betrieb.

e Flllen Sie das Entschuldigungsformular moglichst digital aus und erganzen Sie die entsprechenden Infor-
mationen auf dem Formular.

e Sollten Sie durch Ihr Fehlen einen Leistungsnachweis verpassen (Klassenarbeit, Prasentation, mindl. Prii-
fung, etc.) ist eine arztliche Bescheinigung notwendig.

e Indiesem Falle laden Sie bitte zwei Dateien hoch (Formular und Attest), wobei Sie bitte die Benennung der
Dateien (siehe unten) beachten.

e Speichern Sie Ihre Dateien bitte immer als pdf-Datei ab.

e Die Abgabefrist betrdgt 14 Tage nach der Abwesenheit bzw. Verspatung. Das heilt: das Formular (und
Attest) muss bis zu diesem Stichtag hochgeladen sein.

e Digitale Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (AU): Nehmen Sie jene, die Sie fiir sich selbst erhalten und
schwarzen Sie die unbedingt die Diagnose. Alternativ fordern Sie die digitale AU vom Betrieb an.

e Kontrollieren Sie gelegentlich Ihren Moodle-Ordner auf Kommentare von mir, falls es Riickfragen zum
hochgeladenen Formular gibt.

e Sollten Sie nichts von mir héren, ist die Abwesenheit entschuldigt. Dies kdnnen Sie dann auch in der Untis-
App einsehen (hier kann es jedoch zu zeitlichen Verzégerungen kommen).

e Betriebliche Freistellungen sind moglichst 14 Tage im Voraus per E-Mail bei der Klassenlehrkraft zu bean-
tragen. Zur Genehmigung der Freistellung fligen Sie der E-Mail das ausgefiillte Formular (inkl. Grund der
Freistellung) bei. Der Ausbildungsbetrieb und Sie erhalten dann zeitnah eine Riickmeldung.

e Laut Schulordnung der BBS Wechloy sind Freistellungen durch den Betrieb maximal fiir 2 Unterrichtstage
pro Schuljahr méglich. Dariiberhinausgehende Freistellungen missen durch die Abteilungsleitung/Schullei-
tung genehmigt werden.

e In beiden Fallen ist das Formular vollstandig auszufiillen und vom Ausbildungsbetrieb zu unterschreiben.
e Beimvorzeitigen Verlassen des Unterrichts informieren Sie bitte die Lehrkraft, welche Sie zuletzt unterrich-

tet hat, und lassen Sie dies im Klassenbuch eintragen.

e Im Anschluss missen Sie sich im Sekretariat abmelden und schriftlich bestatigen, dass Sie den Heimweg
allein bestreiten kénnen. Minderjahrige Schiiler:innen diirfen die Schule in diesem Falle nicht alleine ver-
lassen.

o JI-MM-TT_Verspatung.pdf
= 2025-09-15_Verspatung.pdf

o JIJ-MM-TT_Abwesenheit.pdf

= 2025-10-15_Abwesenheit.pdf
= 2025-10-22_Attest.pdf (nur bei Leistungsweisen notig)
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